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Jednaci fad Rady mésta Staré Mésto

JEDNACI RAD
RADY MESTA STARE MESTO

Datum schvaleni RM: 31.10.2022 U¢innost od: 01.11.2022




Jednaci fad Rady mésta Staré Mésto

Rada mésta Staré Mésto vydava podle § 101 odst. 4 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich pfedpisu tento svij jednaci fad.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento jednaci fad Rady mésta Staré Mésto upravuje pfipravu, svolani a pribéh schize,
usnaseni a kontrolu pInéni jejich usneseni, jakoz i dalSi zasady pro jeji Cinnost.

2. O zalezitostech souvisejicich s jednanim Rady mésta Staré Mésto, které nejsou
upraveny pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem mésta Staré Mésto, ani timto jednacim
fadem, rozhoduje Rady mésta Staré Mésto.

3. Jedna-li a rozhoduje Rada mésta Staré Mésto na své schiizi ve vécech mésta jako
jediného spolegnika obchodni spole€nosti, fidi se Rada mésta Staré Mésto procesné
timto jednacim fadem a v souladu s nim také zakladatelskou listinou dané obchodni
spolec¢nosti, pfipadné zakonem o obchodnich korporacich.

Clanek 2
Pravomoc a pusobnost rady mésta

1. Rada mésta je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné plsobnosti obce a ze své
¢innosti odpovida Zastupitelstvu mésta Staré Mésto.

2. V oblasti pfenesené pusobnosti pfislusi radé mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

Clanek 3
Svolani schiize rady mésta

1. Rada mésta se schazi ke svym schlizim podle schvaleného planl schuizi rady mésta,
jinak podle potfeby (§ 101, odst. 1 zakona o obcich). Plan schizi rady mésta schvaluje
rada mésta zpravidla na kalendarni rok.

Schlize rady mésta svolava starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta.

Schlize se svolava nejpozdéji 5 dnl pfede dnem jejiho konani. V pfipadé naléhavé
potfeby mlze starosta svolat schizi rady i v krat$i Ihaté, pokud s tim vSichni ¢lenové rady
vyslovi souhlas.

Clanek 4
Priprava schize rady mésta

Pfipravu schize rady mésta organizuje starosta ve spolupraci s tajemnikem.

2. Program jednani je zpracovan na zakladé:

a) usneseni zastupitelstva mésta;

b) navrhG ¢lend rady, prfedsedd komisi, clend zastupitelstva mésta, tajemnika
méstského ufadu, vedoucich odbord méstského ufadu a fediteld prFispévkovych
organizaci mésta;

c) kontrolnich zprav ve vécech, které si rada ke kontrole vyhradila.
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Podkladové materialy (zpravy, navrhy, divodové zpravy apod.) radé mésta mohou
predkladat jeji ¢lenové, Clenové zastupitelstva mésta, pfedsedové vyborl zastupitelstva
meésta a komisi rady, tajemnik méstského ufadu, vedouci odborli méstského ufadu a
feditelé prispévkovych organizaci mésta. Duvodové zpravy vypracovavaji vedouci
zaméstnanci mésta a feditelé prispévkovych organizaci mésta. V pfipadé, ze feditelé
prispévkovych organizaci pfedkladaji navrhy radé mésta prostfednictvim vedoucich
odborli méstského uradu, doruci podkladové materialy nejméné 7 dnu pfed schizi rady
mésta pfisluSnému odboru.

Na radu mésta ma pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty ¢len zastupitelstva mésta
(§ 82 zdkona o obcich).

Rada mésta rozhodne, které materialy mohou byt pfedlozeny pouze ustné. Formu, obsah
zprav, rozsah a pocet pfiloh a dal§i nalezitosti materialtd pro jednani rady mésta upravuje
rada mésta svym rozhodnutim.

Zpravy a informace, navrZzené do programu projednava rada mésta na zakladé
predlozenych materiald v elektronické podobé. Netykd se otazek, o kterych bylo
rozhodnuto podle bodu 5. Za vyhotoveni a pfipravu material( odpovidaji pfedkladatelé.

Predkladatel odpovida za to, Ze jim pfedklddany material je v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, vnitfnimi pfedpisy a se schvalenym rozpocétem, pokud jej
nenavrhuje zmeénit. V pfipadé navrhu na posileni vydajové stranky rozpoctu musi byt
tento navrh projednan s vedoucim finanéniho odboru a v navrhu usneseni musi byt
uvedeno, z jakého zdroje bude posileni provedeno.

Podkladové materialy pro schiize rady mésta se pfipravuji podle téchto zasad:

a) musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitfnimi
predpisy mésta,

b) musi byt vécné, struéné a konkrétni,

c) musi obsahovat nezbytné udaje, zejména dopad navrhovaného opatfeni na rozpocet
mésta,

d) musi navazovat a pfedchozi usneseni ZM a RM vztahujici se k feSené problematice,
musi zhodnotit plnéni téchto usneseni a vyjadfit, ktera usneseni se nové
navrhovanymi opatfenimi doplfiuji, méni nebo rusi,

e) musi byt pfed predlozenim projednany s dotéenymi odbory M&U, se statutarnimi
organy dotcenych pfispévkovych organizaci, pfipadné dotCenymi komisemi RM a
vybory ZM,

f) jsou-li k Fadnému posouzeni pfedkladaného materialu nezbytné rozsahlejsi pfilohy,
napf. projekty, plany, mapy, makety, modely nebo vétsi graficka znazornéni, které
nelze v elektronické podobé predat vSem ¢lenim RM, musi byt tyto pfilohy k dispozici
¢lenum RM pied jednanim i béhem néj alespori v jednom vyhotoveni k nahlédnuti.

Zpracovatelé (pfedkladatelé) materiall pro schize rady mésta v prabéhu pfiprav
projednavaji podle dohody nebo vlastniho uvazeni jejich obsah se starostou nebo
tajemnikem.

Predlozené navrhy, které nespliuji nalezitosti stanovené jednacim fadem, se vraci zpét
predkladateli k doplnéni nebo pfepracovani.

Pisemné materialy ur¢ené pro schlize rady mésta predklada navrhovatel v poétu dvou
vytiskll v originale a dale v elektronické podobé v editovatelném formatu a formatu pdf,
prostfednictvim tajemnika méstského uradu tak, aby mohly byt doru€eny nejpozdéji do 5
dnu pfed schuzi rady mésta jejim Clentim.
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Na zakladé souhlasu starosty je mozno v neodkladnych pfipadech mimo ramec planu
schuze predlozit materialy v den schlize rady mésta (tzv. ,na stal“). O pfipusténi tohoto
bodu schlze rozhodne rada pfi schvalovani programu schiize.

Koordinaci a dozor nad pfipravou zprav a navrh( pro schlize rady mésta vykonava
starosta a tajemnik méstského ufadu.

Rada mésta muze k projednani ukolu, na jejichz zabezpeceni se podileji i dalSi subjekty,
konat spole¢na jednani. O svolani takového spole¢ného jednani rozhoduje starosta
meésta po predchozim souhlasu rady mésta a po dohodé se zastupci téchto subjektd. O
jednani a usnaseni rady plati ustanoveni tohoto jednaciho fadu. Usneseni ke spoleéné
projednavanym otazkam pfijima rada samostatné.

Podle povahy projednavané véci rozhodne starosta mésta, ke kterym bodum programu
budou na schuzi rady pfizvany dalSi osoby.

Clanek 5
Schize rady mésta

Schizi rady mésta fidi starosta mésta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta (dale také jen
predsedajici). Neni-li pfitomen ani jeden z nich, mize jednani rady fidit jiny jeji Clen,
kterého tim pfitomni ¢lenové rady mésta povéfi nebo pfedem povéfila.

Clen rady mésta, u néhoz skuteénosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcCité zalezitosti vradé mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo pro osobu blizkou, pro fyzickou &i pravnickou osobu, kterou zastupuje
na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pred
zahajenim schuze rady, ktera ma danou zalezitost projednavat.

Po zahajeni schize rady mésta predsedajici:
a) zjisti poCet pfitomnych ¢lenu rady a konstatuje jeji usnasenischopnost;
b) navrhne radé mésta schvaleni programu schize (v€etné dodateénych navrhu);

Clenové rady mésta a tajemnik mohou navrhnout dopInéni programu schize a
projednavani naléhavych zalezitosti nebo informaci. Rada o kone&ném programu schuize
rozhodne hlasovanim. O stazeni materialu jeho predkladatelem se pfed schvalenim
programu jako celku nehlasuje.

Program schiize rady obsahuje zejména tyto body:

a) schvaleni zapisu z pfedchozi schlze rady;

b) schvaleni programu schuze;

c) informace starosty, mistostarostu, tajemnika;

d) navrhy ¢lenl rady, vedoucich odbortd méstského ufadu, kontrolni zpravy;
e) planované zpravy dle programu, popf. dalsi vyznamné zpravy a informace;
f) informace o terminu, pfipadné programu pristiho zasedani.

Clenové rady mésta jsou povinni se zt&astnit kazdého jednani rady mésta, jinak jsou
povinni se omluvit starostovi s uvedenim dudvodu své neucasti. Pozdni pfichod nebo
pred€asny odchod omlouva starosta.

Ugast na schiizi potvrzuji ¢lenové rady podpisem do prezenéni listiny.
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Nesejde-li se nadpolovi¢ni vétSina vSech &lenl rady do 30 minut po stanovené dobé
zahajeni schlize, ukonéi starosta nebo zastupujici mistostarosta schizi a svola
nejpozdéji do 15 dnd nahradni schizi.

Schlze rady jsou nevefejné. Schuzi rady se uc€astni tajemnik méstského uradu.
K jednotlivym bodim programu mohou byt pfizvani dalsi odbornici, c&lenové
zastupitelstva mésta a dale ti, kdo materialy pfedkladaji, podileli se na jejich zpracovani,
pfipadné ti, jejichZ Einnosti se projednavana problematika dotyka.

Predsedajici seznami radu se zapisem z pfedchozi schlze, zda a jaké namitky byly proti
nému podany. O namitkach rozhodne rada hlasovanim. Zapis z pfedchozi schiize rady je
schvalen hlasovanim.

Predsedajici udéluje k jednotlivym bodim programu, je-li to nutné, slovo predkladateli a
poté ¢lenim rady mésta a ostatnim ucastnikim schlize. V Gvodnim slové se navrhovatel
omezi na nutné doplrujici informace.

Clenové rady mésta maiji pravo vznaset dotazy a vécné pfipominky, projednavat rozbory
a navrhy feSeni, Zadat doplnéni a vysvétleni k pfedkldadanym zpravam a podavat
dopliujici navrhy. Tyto musi rada posoudit. Pokud se dotazy nebo pfipominky netykaji
pfedmétu schlize, pfedsedajici na tuto skute€nost upozorni a muze fe€nikovi odejmout
slovo. V pfipadé odliSného nazoru ma ¢&len rady pravo pfedloZit doplfiujici navrh
usneseni, Ci protinavrh usneseni. Navrh usneseni musi byt konkrétni a jednoznacné
zformulovany a pfedlozeny pisemné.

V pfipadé rozsahlé diskuse je pfedsedajici opravnén stanovit Casovy limit pro diskuzni
prispévky.
Po ukonceni diskuse se pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu samostatné. Ve

slozitych pfipadech mlze rada povéfit nékteré své Cleny, aby navrh usneseni upfesnili
podle zavérl jednani rady. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani.

Schiizi rady prohlasi prfesedajici za ukon&enou, byl-li program schize vyCerpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi schlzi za ukonéenou, klesl-li po€et pfitomnych
¢lenll pod hranici, stanovenou jako polovina vSech &lenl rady, nebo z jinych zavaznych
divodul a do 15 dnu svola nahradni schizi.

Clanek 6
Hlasovani rady mésta

Rada mésta je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lenl
(jsou-li pfitomni nejméneé tfi Clenové rady).

O kazdém navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Kazdy ¢len rady hlasuje osobné
a zpravidla vefejné. Hlasovani se provadi zdviZzenim ruky. Vysledek hlasovani musi byt
zaznamenan v zapise ze schlize.

Z vysledkd hlasovani a zapisu musi byt zfejmé pocty hlasu, pfipadné kdo byl pro navrh,
kdo proti a kdo se hlasovani zdrzel, pokud o to ¢len rady pozada.

Clen rady mé pravo na zaprotokolovani svého odchylného stanoviska a jeho zddvodnéni,
jestlize o to pozada.

Kazdy c¢len rady mdze navrhnout, aby se hlasovalo oddélené o jednotlivych bodech

projednavaného navrhu usneseni. O takovém navrhu rozhodne rada hlasovanim. Poradi
pro postupné hlasovani stanovi pfedsedajici.
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Pozménujicim navrhem je upfesnéni, doplnéni nebo zména plvodniho navrhu
v omezeném rozsahu, ktera vS§ak neméni smysl puvodniho navrhu.

Jsou-li predlozeny pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V pripadé, ze byl k pfedlozenému navrhu podan protinavrh, da pfedsedajici hlasovat o
predlozenych navrzich v opaéném poradi, nez byly podany. Schvalenim nékterého
z protinavrhu se ostatni stavaji bezpfedmétnymi.

V pfipadé, Ze je radé predlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje
rada nejprve o varianté doporucené predkladatelem ke schvaleni. Schvalenim jedné
varianty se povazuji ostatni varianty za bezpfedmétné.

Nepfijme-li rada mésta navrZzené usneseni nebo Zadnou z navrzenych variant,
predsedajici ustavi pracovni skupinu, ktera vypracuje novy navrh usneseni. Jestlize se
pfi jednani rady mésta objevi nové okolnosti a podminky, které vyZaduji podstatné
pfepracovat pfedloZzenou zpravu a navrh usneseni, rozhodne rada mésta o jejim
pfepracovani nebo stazeni z programu s tim, Ze o véci bude jednat na své pfisti schiizi
nebo v terminu, ktery stanovi. Tato skute¢nost se poznamena do zapisu

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend rady mésta
(§ 101, odst. (2) zakona o obcich).

Schvalena usneseni rady mésta podepisuje starosta mésta spolu s mistostarostou nebo
povéfenym Clenem rady mésta. Pokud nebyli jednani rady mésta pritomni, podepisSi
usneseni povéieni ¢lenoveé rady mésta.

Clanek 7
Usneseni rady mésta a kontrola plnéni

Rada mésta pfijima usneseni k jednotlivym bodidm programu ihned po jejich
projednavani. Dba pfitom, aby nebyla pfijimana nova usneseni, jestlize dané ukoly jsou

vvvvvv

feSeni dané problematiky je v plsobnosti a moznostech navrhovatele.

Usneseni rady mésta nesmi byt v rozporu se zakony a ostatnimi obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy.

Usneseni rady mésta zpravidla obsahuje:

a) vyrokovou ¢ast;

b) ukladaci &ast, v niz se konkrétné a jmenovité urCuje jaké ukoly a komu se ukladaji a
v jakém terminu se pozaduije jejich splnéni

c) doporucujici ¢ast, kde rada mésta doporuc€uje navrhy zastupitelstvu meésta.

Pfijaté usneseni rady mésta je zavazné pro vSechny Cleny rady mésta a zaméstnance
mésta zafazené do méstského uUfadu, jimZ byl usnesenim uloZen ukol.

Ma-li starosta za to, Zze usneseni rady je nespravné, pozastavi jeho vykon a véc predlozi
k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva mésta (§ 105 zakona o obcich).

Usneseni rady mésta se vyhotovuje pisemné do sedmi dnd po jednani rady mésta a
rozesila se vSem, jichz se tyka:

a) Clenum rady mésta,

b) tajemnikovi méstského ufadu,

c) vedoucim odborl méstského uradu,
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Pfehled usneseni v anonymizované verzi se zasila:
a) rfeditelum pfispévkovych organizaci a obchodnich spoleénosti zfizenych méstem

b) redakci mésiCniku Staroméstské noviny za ucelem zvefejnéni v tomto zpravodaiji
c) zaméstnankyni podatelny za ucelem zvefejnéni na ufedni desce a na webovych
strankach mésta.

Na ufedni desce, na webovych strankach mésta i v mésicniku Staroméstské noviny musi
byt pfehled usneseni zvefejnén v anonymizovaném znéni - tj. s vylou¢enim osobnich
udaja.

Pokud je tfeba k urCitému ukonu doloZit konkrétni usneseni, vyhotovi na zadost Zadatele
sekretariat vypis z usneseni, ktery podepiSe starosta.

Jedno vyhotoveni je zalozeno v kancelafi starosty spolu se vSdemi ostatnimi dokumenty
ze schize

Za celkové zabezpeceni plnéni usneseni rady mésta odpovida predkladatel navrhu a za
jednotlivé ukoly obsazené v usneseni ten, jemuz byly ukoly uloZzeny, popf. organ
(vedouci organizace), do jehoz Cinnosti spada prevazujici ¢ast ukolu.

Budou-li zjistény po podpisu a zvefejnéni v zapisu nebo ve vypisu usneseni chyby
v psani, vyda kancelaf starosty oznameni o administrativni chybé. Toto oznameni musi
byt konzultovano se starostou a zvefejni se obvyklym zpisobem. Chybny zapis kancelar
starosty nasledné opravi a zajisti pfislusné podpisy. Archivuje se chybny zapis Ci
usneseni, oznameni o administrativni chybé i opraveny zapis i usneseni.

Kontrolu plnéni usneseni pfijatych radou mésta provadi:

a) rada mésta, pokud si vyhradila pfedlozeni kontrolni zpravy; souhrnnou kontrolu pinéni
svych usneseni provadi rada mésta nejméné pololetné na své schizi,

b) starosta,

c) tajemnik,

d) kontrolni vybor zastupitelstva mésta, ktery zafazuje kontrolu plnéni usneseni do
svého planu prace.

Evidenci usneseni rady mésta a provedeni kontroly jejich plnéni organizuje a zajistuje

starosta mésta a tajemnik.

Usneseni rady meésta jsou zvefejnéna na webovych strankach mésta a ve
Staroméstskych novinach.

Clanek 8
Organizacné technické zalezitosti schize rady mésta, zapis

Nikdo nesmi rusit pribéh schlize rady mésta nevhodnym jednanim a chovanim.
Pfedsedajici mlze z jednaci mistnosti vykazat rusitele jednani.

Nemluvi-li fe€nik k véci nebo prekroi-li stanoveny €asovy limit, mize mu pfedsedajici
odejmout slovo.

Pro pfipravu stanovisek a expertiz mize rada meésta zfidit pracovni skupiny. Funkce této
skupiny kon¢i splnénim ukolu nebo ukonéenim schize rady mésta, na které byla
projednana zalezitost, kterou se pracovni skupina zabyvala.

O pribéhu jednani rady mésta se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida tajemnik
méstského ufadu.
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5. Schvaleny zapis dosvédcuje prabéh schlize a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
prezencni listina vlastnoruéné podepsana ¢leny rady mésta, dlivodové zpravy a navrhy a
dotazy, podané pisemné.

6. Zapis obsahuje:

a) poradové Cislo schlize

b) den a misto schiize v€etné hodiny zahajeni a zakoncéeni, popf. preruseni schuze,

c) jména pfitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lend RM,

d) jména dalSich osob pfitomnych na schizi,

e) schvaleny program schize,

f) podané navrhy, dotazy a pfipominky,

g) vysledky hlasovani,

h) pfijata usneseni,

i) dalSi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend rady mésta mély stat soucasti
zapisu,

i) podpis starosty a mistostarosty.

7. Zapis se vyhotovuje do sedmi dnl po skondeni schlize rady mésta a podepisuji jej
starosta a mistostarosta. V jejich nepfitomnosti povéfeni ¢lenové rady mésta.

8. O namitkach ¢lena rady mésta proti zapisu rozhodne nejbliz§i schize rady mésta.
Namitky je ¢len rady mésta opravnén podat do zahajeni nejbliz§i nasledujici schlize rady.

9. Zapisy ze schlzi v€etné vSech pfiloh a souvisejicich pisemnych materiall (vCetné
podkladovych material() archivuje kancelar starosty. Archivace se provadi v souladu
s pfislusnymi pravnimi predpisy a spisovym a skartanim rfadem méstského ufadu.
Vyfazeni téchto dokumentl v ramci skartacniho fizeni provadi v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a skartacnim fadem odbor hospodarsko-spravni.

10. Obcané mésta maji pravo nahlizet do usneseni rady a pofizovat si z nich vypisy.

Clanek 9
Zavérecéna ustanoveni

1. VeSkeré ukony, které podle tohoto jednaciho fadu nalezi starostovi, vykonava v dobé
jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci, uvolnény mistostarosta.

2. Ustanoveni tohoto jednaciho fadu musi byt vzdy aplikovano v souladu s § 99-102a
zakona o obcich, které upravuji postaveni, plisobnost a pravomoci rady mésta.

3. Zmeény, dopliiky nebo vydani nového jednaciho fadu rady mésta schvaluje rada mésta
svym ushesenim.

4. Tento jednaci fad rady meésta byl schvalen na 1. schlzi rady dne 31.10.2022 a nabyva
ucinnosti dnem 01.11.2022.

5. Dnem nabyti ucinnosti tohoto jednaciho fadu pozbyva platnosti Jednaci fad rady mésta
schvaleny radou mésta dne 07.11.2018.

Mgr. Martin Zabransky, v. r. Ing. Kamil Psotka, v. r.

starosta mistostarosta



